NGAN HANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

CHINH SACH XA HQI Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 3115 /NHCS-KTNB Ha Ngi, ngay AF thdng 9 ndm 2016
V& viéc kidm tra, giam sat hoat
dong uy thac cho vay
HUONG DAN

_ QUY TRINH, PHUONG PHAP KIEM TRA
GIAM SAT HOAT PONG NHAN UY THAC CHO VAY

I. MUC DiCH, POI TUQNG KIEM TRA GIAM SAT
1. Muc dich:

- Nhim tiép tuc dua hoat dong uy thac cho vay ho nghéo va cac d6i tuong
chinh sach khac thong qua Td chitc chinh tri x& hi (sau diy goi chung 12 H§i doan
thé) cac cap di vao né nép, hidu qué, theo dung quy dinh d3 ky véi Ngan hang; phat
hién va ngén ngura kip thoi nhimg tdn tai, thiéu sét trong qua trinh thuc hién nhan uy
thac cho vay, bao toan vbn va tai san cho Nha nuéc;

- Hudng dan, hd trg nghiép vu cho can bd Hoi, doan thé, Ban quan ly T
TK&VYV trong hoat dong uy thac, dam bao tudn thi ché do, _nguyén tic, quy trinh
nghiép vu iy théc theo ndi dung cac van ban lién tich, hop ddng uy thac, hop dong
iy nhiém d3 ky véi Ngan hang Chinh sdch xa hoi (NHCSXH).

2. Pbi twong kiém tra giam sat:

- Céc cép Hoi: tinh, huyén, xa.

- T4 Tiét kiém va vay vén (TK&VV).

- Ho nghéo va cac doi tugng chinh sach khac la to vién to TK&VV dang vay
von tai NHCSXH hoic ¢6 tham gia g tién thong qua 6 TK&VV.

II. NGUYEN TAC KIEM TRA GIAM SAT

- Thuc hién theo ding k& hoach, yéu cau d4 xac dinh.

- Péc lap, khach quan, trung thyc trong pham vi quyén han va trach nhiém
dugc giao.

- Bam bao tinh hop phap, hop &, 16 rang, chinh xac, c6 cén cir trong viéc
danh gi4, két ludn, kién nghi sau kiém tra giam sat. :

I NHIEM VU, QUYEN HAN, TRACH NHIEM CUA POAN KIEM TRA

1. Nhiém vu:

- Th}_tC hién diang nguyér} téc, ndi dung, pham vi va déi tugng kiém tra, giam
sat theo ké hoach (dé cuong) dé ra.

- Chju tréch nhiém truéc lanh dao (Thi truéng don vi) v& hoat dong va két
qua kiém tra giam sat cua doan.

- Thyc hién ddy du qui trinh kiém tra, gidm sat.



2. Quyén han:

- Dugc yéu cau don vi dl{,oc kiém tra bdo céo, cung cép cac tai lidu, sb sach,
vén ban, chimg tu... lién quan dén ndi dung kiém tra gidm sat.

- Pugc yéu cdu don v1 dugc kiém tra b tri lam viéc vo6i Doan kiém tra, Ngén
hang, Chinh quyén... ciing cip dé d6i chiéu thong tin, s liéu trong trudng hop can thiét.

IV. QUY TRINH KIEM TRA

1. Xy dung ké hoach kiém tra, gidm sat trinh lanh dao phé duyét va gui ké
hoach cho cac don vi dugc kiém tra, giam sat.

2, Chuén bi tai liéu va cac van ban lién quan dén ndi dung kiém tra, gidm sét
theo keé hoach kiém tra giam sat.

3. Trinh tw kiém tra giam sat

3.1. Bon vi duge kiémqtra, giam sat bao cao tinh hinh, cung cdp ho so, tai lidu
c6 lién quan d€n ndi dung kiém tra giam sat theo ké hoach.

3.2, Trudng doan kiém tra, gidm sat phin céng nhiém vu cu thé cho timg
thanh vién trong doan.

3.3. Tién hanh kiém tra, phan tich tinh hinh hoat dong cta don vi thong qua
hé so, tai lidu do don vi dugc kidm tra gidm sat cung cAp.

3.4. Thuc hién kiém tra, giam sat tai H6i doan thé cép tinh, huyén, xa, td
TK&VV, khach hang vay von.

3.5. Téap hop béo céo két qua kiém tra, gidm sét tir cac thanh vién trong doan
(theo su phan c6éng cua trurdng doan).

3.6. Lap du thao bién ban kiém tra, giam sat (bdo céo kiém tra giam sat) cla
doan (theo bieu mau): Bién ban phai phan dnh thyc trang hoat dong cua don vi theo
dé cuong kiém tra; danh gia nhitng mat da lam dugc; nhitng kho khan, ton tai;
nguyén nhan; kién nghi don vi dugc kiém tra, gidm sat vé viéc chinh sira ton tai, sai
sOt va thot han bdo cdo két qua chinh stra.

3.7. Thong qua bién ban kiém tra, giam sat, néu don vi duoc kiém tra gidm sat
co vy kién giai trinh khac véi nhédn xét, danh gia cha doan thi thao ludn dé thong nhat
nhitng ndi dung can stra d6i, b sung, thay d6i nhin xét, danh gia.

Bién ban kiém tra, giam sat phai c6 y klen chit ky xac nhén cta lanh dao don
vi duge kiém tra, giam sat va Trudng doan kiém tra giam sat.

3.8. Guri Bién ban va bao cao két qua kidm tra, gidm sat cho lanh dao, Hoi
doan theé cap trén, NHCSXH noi cho vay va céc bén lién quan.

3.9, Theo doi viéc khéc phuc cta don vi dugc kiém tra, gidm sat vé nhimmg van
dé doan kiém tra, giam sat da néu trong Bién ban. Thong tin, bao céo cho léanh dao
va cac bén lién quan.

4. Lru giir hd so kiém tra, giam sat

Tai don vi kiém tra, gidm sat va don vi duoc kiém tra, giam sat phai luu git,
bao quan hd so, tai lidu cic dot kidm tra, gidm sat theo quy dinh, gdm:

- K& hoach (d2 cuong) kiém tra, giam sat;



- Bién ban (Béo c4o) kiém tra, gidm sat;

- Vin ban chi dao xir 1y ciia cép 1anh dao c6 thdm quyén (néu co);

- Céc tai lidu lién quan dén cudc kiém tra, gidm sét (vin ban khuyén nghi, xr
ly giai quyét cac van de...)

V. PHUONG PHAP KIEM TRA, GIAM SAT

1. Giam st tir xa: la viéc phan tich, téng hop thong tin tir cac loai bao cdo do

Hai cap dudi chuyen 1&n hogc NHCSXH cung cép, nhim phat hién nhing sai pham,
yéu kém, rii ro tim 4n va phuc vu cho yéu cu xay dyng k& hoach kiém tra tryc tiép.

2. Kiém tra truc tiép: 1a viéc lya chon mot hodc mot sé phuong thirc kiém
tra: Dinh k¥, d6t xuét, toan dién hogc theo chuyén @& d& tién hanh kiém tra.

2L Kiém tra dinh ky: la viéc thyc hién kiém tra giam st theo chuong trinh,
ké hoach di dugc xdc dinh do 14nh dao phé duyét.

2.2. Kidm tra d6t xut: 1a vidc thyc hién kiém tra nAm ngoai chuong trinh, ké
hoach va khéng dugc bao trudc cho dbi twong duoc kiém tra.

2.3. Kiém tra giam sat theo chuyén d8: 1a viéc kidm tra chuyén sdu mdt hay
mét sb linh vuc, chuyén d2 tai don vi duge kiém tra.

2.4. Kiém tra toan dién: 12 kidm tra tit ca cac hoat ddng vé Uy théc cua don vi
duoc kidm tra (kiém tra todn dién ket hop kiém tra cdc nhiém vy nhén uy thac vai
hoat d6ng ciia TCCTXH).

3. Kiém tra gidn tiép: 1a phuong thic kiém tra thong qua thu phan anh, céc
ngudn thong tin, bao cdo, t& trinh sy viéc.

Cin cit muc dich, yéu ciu, muc tidu, tinh chit va ndi dung cia timg nghiép
vy, timg vu viéc cy the ma xac dinh phuong thic kiém tra gidm sat & timg thoi
diém, timg thoi ky d& tién hanh cho phi hop.

Khi lua chon don vi kiém tra giam sat, cln tap trung vao nhitng don vi ting
trudng du ng 16m, ty 1€ thu l3i thap, thu no khé khan, NQH ting cao, hoat dng cua
Hbi cip x3, td TK&VV cdn han ché, yéu kém... & thyc hién.

VI. NOI DUNG KIEM TRA GIAM SAT

Cac ndi dung kidm tra gidm sét cin can cir theo nhiém vu va trich nhi¢m cua
timg cap Héi, td TK& VV da dugc aé c@p trong cdc vin ban thoa thuan, van ban lién
tich, hop ddng uy thac giira Hbi doan thé va Ngan hang; Hop ddng uy nhiém gifra
NHCSXH véi T6 TK&VV.

1. Tai Hoi, doan thé cap tinh, huyén

- Kidm tra viéc chi dao, tb chirc trién khai va quan 1y hoat ddng nhén uy thic
tai dia ban.

- Phéi hop voi NHCSXH tinh, huyén dé 13y théng tin, s6 liéu vé tinh hinh
hoat déng uy thac cta cac cip Hoi.

- Kiém tra viéc luu gitr s sach, tai lidu ciia Hoi doan thé va cia NHCSXH c¢é
lién quan dén hoat dong nhén uy thac va cdc chinh sach tin dyng ma NHCSXH
dang trién khai.



- Kiém tra viéc xdy dung va trién khai thuc hién chuong trinh kiém tra gidm
sat hoat ddng nhan uy thac theo ndi dung van ban lién tich di ky.

- Kiém tra viéc trién khai v thuc hién cdc van ban chi dao ctia Hdi, doan thé
c6 lién quan dén hoat ddng nhén uy thac.

- Kiém tra giam sét hoat déng ctia Hoi doan thé trong viéc phéi hop xit Iy cac
truong hop ng chay y, no qua han va hudng dan hé vay 13p ho so @& nghi xir 1y no
bi rii ro do nguyén nhéan khach quan (néu cd).

- Kiém tra viéc phan bd, sir dung phi uy thac; sb sach theo dai ghi chép st
dung phi uy thac (theo quy ché sir dung phi uy thac)

- Kiém tra viéc tb chirc giao ban, so két, tong két theo dinh ky.

- Kiém tra viéc phdi hop véi NHCSXH tinh, huyén trong cong tac tap huén,
phd bién chil truong, chinh sch tin dung wu dai tai dia phuong.

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ca can bd theo ddi truc tiép dbi véi hoat
dong nhén uy thac.

2. Kiém tra tai Hdi, doan thé cap xi

- Viée tuyén truyén, phé bién céc chinh sach tin dung wu di, vdn ddng thanh
1ap t5 TK&VYV, td chirc hop t6 d& bau Ban quan ly 1, xdy dung quy udc hoat dong
ctia Té. Tham gia hop va chi dao trong céc budi hop té6 TK&VV cb ndi dung vé
binh xét cho vay dbi v6i @di twong thu hudng céc chinh sach tin dung wu d3i cé nhu
cau vay von.

- Kiérp tra viég nhén va th@ng béo két qua Phé duyét danh sach hd gia dinh
duoc vay von cho T6 TK&VV @€ T6 thong bdo dén timg hé gia dinh; gidm sat cac
phién giao dich, cac hoat ddng giao dich tai x& va tham gia giao ban v&i Ngan hang
Ct}inh sach x& hoi; giam sat, bao quan cac ndi dung céng khai cia NHCSXH tai cac
diém giao dich. ’

- Sy phéi hop v6i Ban quan ly t6 TK&VV giam sat qué trinh st dung vén
vay, dén d6c ngudi vay tra ng géq, 1di theo dinh ky da thoa th’uzfm, théng bao kip
thoi cho NHCSXH noi cho vay vé céac trudng hop st dung von vay bj rii ro do
nguyén nhén khach quan (thién tai, djch bénh, chét, mét tich...) va rii ro do nguyén
nhan chi quan (sir dung von vay sai muc dich, chiém dung...) & c6 bién phép xir ly
kip thoi.

- Giam st va d6n doc Ban quan 1y t6 TK& VYV thuc hién ding céc hop déng uy
nhiém di ky voi NHCSXH, chi dao va giam sat Ban quén Iy t6 TK&VV trong céc
viéc sau:

+Pén dbc céc t6 vién dem tién dén Diém giao dich ctia NHCSXH dé tra no gbe.

+ Thyc hién viéc thu 14i, thu tién giri (néu duoc uy nhiém) hodc dén doc cac
tb vién dén Diém giao dich ctia Ngan hang chinh séch x4 hoi dé tra 1ai, g tién (néu
khéng dugc uy nhiém).

- Phéi hop cing véi NHCSXH thuc hién danh gid, phan loai chét lugng hoat
déng ctia T TK&VV; thuc hién céc giai phap cing cd, kién toan hoat dong ctia TH
TK&VYV theo quy dinh.



- Phéi hop cing NHCSXH va chinh quyén dia phuong xtr ly cac truong hop
n¢ chiy ¥, ng qué han va hudng dan h¢ vay 1ap hé so @& nghj xir 1y ng bi rii ro do
nguyén nhin khach quan; tham gia td dén ddc thu hodi no khé doi cap xa (néu co)

- Kiém tra viéc phan bd, xiy dung quy ché sir dung phi uy thac; sO sach,
chimg tir theo d&i sir dung phi uy thac.

- Kiém tra cong tac kiém tra, dbi chiéu theo chi dao ctia Hai cip trén va theo
vén ban thoa thudn, hop ddng uy thac gitta Hoi, doan thé voi NHCSXH. Két qua

kiém tra sir dung vén theo dinh ky (5 ho6/td) va kiém tra s dung von trong pham vi
30 ngay theo quy dinh (theo mau 06/TD).

- Kiém tra viéc luu giit sb sach, tai liéu theo huéng dan cua Hoi, doan thé va
ctia NHCSXH; viéc thuc hién cac vin ban chi dao khac cia Hoi cép trén.

3. Kiém tra tai tb TK&VV

- K1em tra tinh hinh thuc hién hop ddng uy nhiém gitta NHCSXH voi td
TK&VV gom Giam sét viéc sir dyng von vay cia cac thanh vién trong t; viéc phdi
hop voi can bd t& chirc Hoi, doan thé, chinh quyén dia phu'orng xur 1y nhimg truong
hop ng dén han, qua han, ng bi rii ro, trén, bé khéi noi cu tro, chét, mét tich, cac
tredng hop st dung vén vay sai myc dich (néu co).

- Quy trinh thanh lap t6 TK&VV c6 ding véi quy dinh khong? td c6 thanh 13p
theo dia ban thon, ban khong‘? sb thanh vién trong t6? To trudng cé tham gla giao
dich va giao ban day da voi NHCSXH, Héi, doan thé cdp x4 vao ngay giao dich
dinh ky khong?

- Viéc binh xét cho vay c6 ding véi quy dinh khong?

- Tinh hinh thu 13i, thu tién g@i (néu c6) ¢6 nop Ngan hang vao ngay glao dich
theo ding quy dinh ctia Ngan hang khéng? hoa héng ctia Ban quén ly t6 c6 nhan
ding, du, phan chia cé phu hop khong? T tru'ong c6 thu no gbc khong?

- Cong tac tap huén ctia Ngan hang, cac t& chic Hoi déi voi Ban quéan ly to c6
duoc trién khai thuc hién khong?

- V& luru gitr sb sach, tai ligu tai t6 TK&VV: dam béo tinh phap ly, day du cia
hé so, dé c6 nhan xét, danh gia vé tinh day du, khoa hoc, cu thé:

+ Bién ban hop t& TK&VV (M4u s6 10A/TD, 10B/TD, 10C/TD): Ghi day du
ngay, thang, s6 thanh vién tham du, ndi dung hop, danh sach thanh vién trong t6,
chét tdng so thanh vién sau khi hop ..

+ Hop dong uy nhiém gilra NHCSXH voi Té TK&VV (méu sb 11/TD): xem
xét ndi dung hop dong c6 dang véi huéng dén cla Trung wong khéng, co diy du
c4c yéu to nhu: chit ky ctia cdc bén, ngly thang ky Hop déng. ..

+ Danh sach ho gia dinh d& nghi vay vén (miu sb 03/TD).

+ Théng bao két quéa cho vay (miu s6 04/TD).

+ Béang ké thu 14i (mAu s 12/TD).

+ Bang ké 1ai phai thu va 13i thuc thu (mAu sé 13/TD).

+ Bién lai thu 1ai (chua thu duoc tién).

+ Théng béo danh sich chuyén ng qué han (mau sé 14/TD - néu cd).



+ Théng bao xir Iy no riii ro (néu cd).

+ Phiéu kiém tra sir dung vén vay (néu cé).

+ Danh sach T6 vién ding ky md tai khoén tién guri (miu 01/TG).

+ Danh sach hd gia dinh d& nghi tra 14i trong thdi gian an han (néu c¢)

Luu y: Néu hoat dong cua t6 TK&VV con nhiéu ton tai thi can phai tim hiéu
nguyén nhén (do trinh d¢ Ban quan ly to con han ché chua dugc tap huén, do tb

chtrc Hoi khong quan tAm dén hoat dong ctia td...) va dua ra nhitng kién nghi xir 1y
thich hop.

4. Kiém tra tinh hinh sir dung von ciia hd vay

- Kiém tra hién tai ho gia dinh vay Ngén hang bao nhiéu tién, thugc nhing
chuong trinh gi? Hb c6 nhan du tién vay khong? sir dung vao muc dich gi? vbn vay c6 bi
rdi ro khach quan khéng?

- Kiém tra kha ning tra no nhu thé nao? sb tién goc tra ng cO tr mang tra tai
Piém giao dich hoic tru s 1am viéc cita NHCSXH hay nhdy ngudi khac tra giup. .

(Theo phy lyc tham khéo dinh kém)
VIL. TONG HQP BAO CAO

Sau khi thue hién céc cude klem tra, giam sat tai cac dia phuong theo chuong
trinh kiém tra dd duge Thu trudng cap trén phe duyét, cac doan kiém tra tong hop
Va0 cac miu bién ban kém theo: Déi véi cap tinh tong hop theo bién ban mau so
01/BB-HCT, cip huyén mau 02/BB- HCH, cép xa mau 03/BB-HCX, Té6 TK&VV
méu s& 16/TD va phiéu kiém tra hd vay von theo miu quy dinh hién hanh, giri két
qua kiém tra cho NHCSXH theo quy dinh. Péng thdi Truéng doan kiém tra phai
trinh bing vin ban bao cdo Thi truong don vi nhén uy thac vé két qua kiém tra
giam sat noi dugc kiém tra theo mau 04/BC-TH va td chirc theo dbi chinh sira, thiéu
sot theo kién nghj cta doan kiém tra, giam sat d6i vai Hoi, doan thé cap dudi va TH
TK&VV.

Noi dung vén ban nay gui tdi cac Hoi, doan thé phéi hop véi NHCSXH cac
cap t6 chirc tap hudn cho can bd Hoi céc cép va cac T6 TK&VV dé thuc hién tdt ndi
dung kiém tra, giam sat theo cic van ban lién tich va Hop dbng Gy thac, iy nhiém
dd ky gifra hai bén./.

Noi nhin:
- TW Hoi: Néng dan, Phy n, Cyu KT. TONG GIAM DOC 7@/

chién binh, Doan TNCS HCM;

- Tong Giam déc;

- Trudng Ban kiém soat NHCSXH;

- Cac Phé TGD, KTT;

- Cac Ban CMNYV HSC;

- Ban KTNB KV MN;

- Chi nhanh tinh, thanh phé;

- Trung tim Pao tao, TTCNTT;, —_
- Luu VP, KTNB.

V& Minh Higp



1. Nhirng sai sot thwong gap:

PHU LUYC THAM KHAO
MOQT SO SAI SOT THUONG GAP TRONG QUA TRINH
KIEM TRA SU DUNG VON VAY NHCSXH

Pé phat hién nhimg trudng hop sai sot, tiéu cyc, can b kidm tra can chon
ngau nhién hd vay vén dé tién hanh dbi chiéu, phong vén (theo diém 4 muc VI &

phén trén).

Loai sai sot

Mo ta

Cach phat hign

Mt s6 bién phap cu thé

1. S{r dung

von sai
muc dich

- L4 viéc hd vay khong sir
dung von vay d€d au tu
vao san xuat kinh doanh.

- Sir dung v6n khéng ding
doi tugng xin vay.

- Vay vé cho ngudi khac
vay lai, vay ké; khong tryc
tiép tra no cho ngén hang
ma dua tién cho nguoi
khac (t& trudng, can bd
hdi, can by xi..) trd ngo
thay nhung khong ndp vao
ngén hang.

- béi chléu muc dich st
dung vén trong Gxay aé
nghi vay von véi thuc té.

- Thong qua phéng vén
truc tlep nguoi vay.

- Thong qua xem Xet, ddi
chiéu, thu thap cac thong
tin khac.

- Kiém chimg théng tin d&
thu duge qua cac ngudn
cung cip thong tin khac
nhau.

- Rat kinh nghiém va yéu
cdu Hai cip xa va Ban
quén 1y tb kiém tra thudng
xuyén va chat ch& hon viéc
str dung v6n clia hd vay ...

- Huéng dan hd vay 1am
gidy d& nghi chuyén muc
dich str dung von vay.

- Bdo cao va&i chinh
quyén dia phuong va
théng tin cho NHCSXH
biét d& phdi hop xir Iy, thu
hdi.

2. C6 kha
nang tra no
nhung ¢b
tinh khéng
tra ng.

Ngudi vay ¢6 ngudn tra ng
nhung c6 tinh chdy y

Nog dén han thong qua
kiém tra thuc t€, thu phan

Phéi hop v6i chinh quyén
dia phuong xir Iy va thong
bao NHCSXH biét c6 bién
phap thu hdi.

3. Loi
dung chirc
nang,
nhiém wvu
thuc hién
trdi  quy
dinh

Truong hop 1: BQL 3,
can bo Hoi tur ¥ thu lai mot
phin tién vay cta khach
hang sau khi giai ngin.

Truong hop 2: BQL 5,
CB Hoi... tr ¥ thu no gbc
khong nfp Ngan hang.

Truong hop 3: Chinh
quyén dia phuong, tb
chiec Hoi cdp x4 hogc
BQL td TK&VV thu phi
cua hd vay trai quy dinh;

- T4 trwdng yéu cdu hd
vay phai trich lai 1 phan
tién vay d& gti tién
khong ding quy dinh;

- Thu 1ai khong ding quy
dinh (thu trudc, khéng
thu theo thang)

- Théng qua phéng vin
trire tiep ngudi vay.

- Théng qua xem X¢t, abi
chiéu céc loai sb sach

- Kiém ching thong tin da
thu dugc qua cac ngudn
cung cap théng tin khac
nhau.

Truedong hgp 1,2: Théng
bio chinh quyén dia
phuong xur ly, yéu cau
chim dirt viéc thu tién
trai quy dinh cta h$ vay
sau khi giai ngan.

Phéi hop v6i Chinh
quyén dia phuong, cac
nganh lién quan xt ly va
thu hdi no vay.

Trudong hop 3: Yéu ciu
Hbi cdp xi, Ban quan ly
t6 chidm dirt viéc thu phi
trai quy dinh hodc khong
duoc str dung tién vay dé
gtri vao tai khoan..




Loai sai sot M6 ta Céch phat hién M3t s6 bién phap cu thé
- Cén b)d x4, cin b | - Thong qua phong van | - Bdo cdo chinh uyén dia
‘ g qua phong quys
Hoi... loi dung chirc vu | trye tiép ngudi vay va | phwong xir ly va phoi hop
quyén han l@p ho so phétp anh cta ngudi dan, | voi NH t6 chic thu hoi.
4. Tham 5, ﬁ;’gg’ e ttgl‘l nguoi gﬁ‘ihi‘; chilu, tin 1han | _ Tryong hop phit sinh voi
chiém o - CCVay Hen. /n thoa... | sb tién 16n, c6 tinh khong
dung - T6 trwéng to TK&VV | - Thong qua xem x¢t, doi | tra ng hofic b tron khong
thu tién 14, tién gl cda | chiéu cac loai s6 sach kha'}c phuc héu qua cén
19 vay shumg KhOng 00P | i chim thon i ga | P03 1P 6§ NH lp i so
,gagh ang ma chi ding | 4 duoc tir cac ngudn gkuyer% c?lguan ap luat
Ca nhan. cung cAp t.tin khac nhau. ¢ nghi xirly.
- No¢ dén han khong tra,
dén ngay giao dich x&
nhung khodng giao dich...
5. Cho vay | La viéc Hoi chp xa, BQL | - Kho’ng c6 tén trong | Ldp danh sidch céc inl
. 2 - . danh sach 03/TD. teong dugc vay khong
khong |10 TK&VV binh xét cho i _ dine auv dinh. bio céo
dong doi | vay dbi voi nhimg hd | - Tu ¥ b sung nguoi vay Chl,ngh quyén' i Db
tuong thu | khéng thudc doi tugng | sau khi danh sach 03/TD héi hq yvéi NHpthu h(%;
hudng thu hudng theo quy dinh. | dugc phé duyét. Sén P
Mot hd vay nhiéu | - Binh xét cho vay khong | - Yéu cdu hd vay tra ng
chuong trinh chong chéo | chat ch&, cam tinh, né 0l chuong trinh vay
6. Cho va (vira vay hd nghéo lai | nang. khong ding quy dinh
ciléng y vay ho cin ngh‘e(z, vay h§ | _ Tu § bd sung nguvi ho#c nop NH s0 tién vay
chéo ngheo k‘I;a vay ho SXI%P vay sau khi danh sach 03 vuot quy dinh. .
chuong vugg © khn, h‘iay (’)? dugc phé duyét. - Béo cdo chinh quyén
- ngheo va vay hd mdéi i . 2 ..
trinh thoat ngheo, vay ho can | - Thong qua sb li¢u gidm Sﬁlﬁuf‘:‘%’ phhfl hop -
nghéo va vay ho mai| Sattir xa bang phan mém 1 101 phan von cho
R X : inh vay vuot.
thoat ngheo. tin hoc.
La vi¢c Hoi cdp xd, Ban
qt’ltanhly ioh'l:Kg&V(;’ Emh Bdo cdo chinh quyén dia
~ 1.a | Xét cho 1 ho gia dinh cé Z- o
7. Mot ho ngudi cing vay vén Nhu trén phuor{l-g, p}l 01xhqp Vo NH
gia  dinh thud 5t ch trinh thu hoi mot s0 vay von va
co6 2 sb | udCc mot chuong frl phidn von cho vay vuot
vay vén hodc khéac chuong trinh (néu c6)
y tin dung vu dai (mot ho '
gia dinh chi duoc cap 01
s6 vay von).
8. T‘-I_ Y| sé ho ngheo, Hd khiu, | - Thong qua phong vin | Yeu c‘fauh lefn dl;t, vige
quy  dinh | gon xin x4c nhan... truc ti€p ngudi vay. quy dll:l"\ them thu tyc
thém tha , . gdy phién ha cho ngudi
tuc vay -Kiém trah6soxinvay | yay.




Loai sai sot Mo ta Cich phat hién Mot sb bién phap cu thé
Mot ho gia dinh vay vurot | - Thong qua phéng vén | _ . ce s

0- Cho V& | sb tidn téi da theo quy | truc tiép ngudi vay. Yéu cdu thu hoi so tin

wvirgt SO vay vuot.,

3 dinh cua ting chuong A e AA: .

tien  quy trinh, do 2 ngudi cune | - Thong qua xem xét, d6i

dinh  cua EUDL CUNE | chibu cac loai sb sach.

timg dimg tén vay vén; mot K L

chuon ho dugc vay 2 lan |- Thong qua giam sat tur

e | chuong trinh NS&VSMT | Xa.

véi tong s6 von cao hon
quy dinh.

2. Bién phap xir ly:

2.1- Lap Bién ban sai pham:

- Khi phét hién ¢6 nhitng sai pham theo m6 ta néu trén, cén lap bién ban cé
nhimg ndi dung co ban sau:

+ Ngay, thang, nim phat hién;

+ Thoi diém, dia diém xay ra vu viéc;

+ Ngudi chiém dung, st dung sai muc dich ...

+ Nhiing don vi, ¢ nhan c6 lién quan;

+ 86 tién chiém dung, sir dung sai muc dich ...

hotc sb tién thu phi sai quy dinh;
+ Y kién cta don vi, c4 nhan cé llen quan va Poan kiém tra (can b kidm tra)
vé kha nang tra ng, thoi han phai tra ng..
+ Ky xé4c nhan ciia don vi, cdnhin c6 11en quan va Poan kiém tra (cin b kiém tra).
- Phan két ludn: Nhéc nhé, kién nghj khéc phyc déi v6i don vj, ca nhén sai

la thanh vién cua HOi nao?

(gbc bao nhiéu, 141 bao nhiéu)

pham. Truong hop c6 nhidc nhé nhung khong thuc hién can thong bao véi chinh
quyén dia phuong va NHCSXH dé xtt Iy theo quy dinh ciia phép luat va ctia Ngan hang,

2.2- Néu phat hién nhidu sai pham xay ra (thu phi, vay ké, tham 9, chlem
dung...) tai m6t TS TK&VV hoic xay ra trén dién rdng thi dé& nghi chinh quyén dia
phuong ph01 hop véi NHCSXH tién hanh d6i chiéu toan bd du no tai TS hoac x4 do
Hoi, doan thé nhan uy thac quan 1y.

2.3- Trong truong hop c6 vi pham nghi€m trong hodc v6i s6 tién 16n can phdi
hop véi NHCSXH 1ap hd so chuyén co quan phap luat dé xir ly. czé-/




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Méu 56 01/BB-CT
Doc 1ap - Ty do - Hanh phic

BIEN BAN KIEM TRA HOAT PONG NHAN UY THAC CHO VAY TAI
TINH/THANHPHO ..o

Thuc hién K& hoach ngay .. thang ... nim ... vé viéc kiém tra giam sat hoat
dong nhéan uy thac cho vay vdi Ngéan hang Chinh sach x& h$1 (NHCSXH), hém nay,
ngay ... thang ... nam............ , ching t61 gom:

1. Poan kiém tra:

~ONE/BA: Chie vu: Ponvii
= OnE/BA: o Chirc VU: oo DPonvi: o
20HOI o tinh/thanh ... :
~ONG/BA: Chiacvu: Ponvii
= ONE/BA: o Chire Vu: ..o Ponvi:
- Ong/Bé: ............................................................. Chic vu: .. Ponvi: o
~ONE/BA: e Chire vu: e Pon vii e
NQI DUNG KIEM TRA: kiém tra viéc thyc hién céc cong doan trong quy trinh
cho vay ctia HOl . tinh/thanh phé va thuc hién Hop dong uy
nhiém cua To TK&VV di ky véi NHCSXH.
KET QUA KIEM TRA
I TINH HINH VON VAY DO HOI ..o TINH/THANH QUAN LY
Tai thoi didm thang .................... NAM oo
- Téng s huyén du ng 1ty thac/tdng s6 huyén trong tinh/thanh: ..o
- Téng s6 t6 TK &VV do Hbi QUAN LY 7 e
- Tong sb hé vay vén thude cac td TK&VV do Hoi quanly ... ho. Trong d6
CO o ho vay 1a HGi vién hoi ...
Tén c(::}liléo\‘fnil trinh Du no (tr.d) N(_!(ctl;éd)han Ty 1(%41\)IQH
Cho vay hg nghéo
Cho vay HSSV
Cho vay NSVSMT
Cho vay GQVL
Cho vay h¢ ¢én nghéo




Tén chuong trinh

cho vay Du ng (tr.d)

No qua han
(tr. @)

Ty 16 NQH
(%)

Cho vay hd mdi thoat ngheo

Cho vay Ho SXKD vung KK

Cho vay XKLD

Cho vay h¢o BB DTTS DBKK

Cho vay du an PT lam nghiép

Cho vay khéc.........

Cong

IL. VIEC QUAN LY HOAT PONG NHAN UY THAC VON CUA HOQI

........... TINH/TP

C6 | Khong

Ghi chui

- Phén c6ng can bd theo dbi truc tiép

- Trién khai kip thoi cong vin tr TW Héi va NHCSXH

ké& va nim kiém tra)

- Xay dung ké hoach KTGS hang nam (ndm trudc lién

Luwu y: Cot co/khong, dé nghi danh dAu vao cac cot tuong img. Trudng hop khac, dién cot

ghi ch.

IIL. VIEC THUC HIEN CAC NQI DUNG TRONG QUY TRINH CHO VAY VON UT

Co6 | Khoéng

Ghi chu

Noi dung
Nhiém vu: '
- Chi dao, theo ddi, kiém tra hoat déng cta Hi ..........
cdap huyén
+ Kidm tra 100% hoi cip huyén
+Kiém tra it nhat 01 x3, 01 t6 TK&VV

- Kip thoi phéi hop v6i NHCSXH va chinh quyén dia
phuong xU ly ng chiy y, ng qua han

- Hudng din Hoi doan thé cdp xa va BQL t6 TK&VV
phbi hop lap hd so xit 1y no rii ro (néu cb)

Nhiém vu:
- Phéi hop t6 chuc tong ké& dinh ky véi NHCSXH 1
nanylan

- Phéi hop t/chirc giao ban v6i NH tinh 3 thing/lan

- Tép hudn nghiép vu cho CB Héi, BQL t6 TK&VV




Noi dung Co6 | Khong Ghi cha
- Phél hop véi co quan chitc ning @ phd bién, tuyén
truyén chi truong chinh sach c6 lién quan dén chinh
sach tin dung uu dai va tap huén khuyen nong, khuyén
lam, khuyén ngu gitip ngudi vay SD vén ¢6 hidu qua

_ Luwu y: Ct co/khong, d& nghj danh d4u vao céac cot twong img. Trudng hop khac hodc
can ghi thém, dién c{t ghi cha.

IV. VIEC GHI CHEP, LUU GIU SO SACH, CHUNG TU VA CAC TAI LIEU LIEN
QUAN G CAP TINH\TP

Cé | Khéng Ghi chid

1. S6 theo dai tinh hinh vay vén cla cac x4, huyén trong
tinh

2. B/cao KTGS hoat ddng nhén UT tai cac huyén, xa

3. C6 quy dinh/ quy ché sir dung ngudn phi UT cila tinh

4. Sb theo ddi sir dung ngudn phi UT ciia tinh

- S6 duge cap nhit kip thoi

- Cac khoan chi theo ding quy dinh

- Ghi chép chinh x4c céc khoan thu/chi (d6i chiéu véi
phiéu thu/chi)

- Cac khoan thw/chi ¢6 phiéu thw/chi hgp 18 (dit chit ky)
- Co6 da chimg tir di kém phiéu thu, phiéu chi

- Céc chimg tir hop 1€, ding quy dinh (day du chir ky,
thdng tin v& ngudi mua, ngudi ban, khong tdy x6a)

5. Cac cbng vin lidn quan dén HP nhén by thac vbn

- Luu day da céc cong vin di va dén

- Cong van dugc luu giir theo trinh tu thoi gian

6. Céc bao cdo dinh ky va b/c ddt xuét theo yéu cu

- Luu ddy da cac bao cao do cp huyén va xi giri (quy/6
thang/nam)
- Luu diy du c4c bao céo giri di

- Luu bién ban ki€m tra cap huyén, x3

- Cac béo cao duoc luru giir theo trinh tu théi gian hoac
theo ndi dung

Luu y: Ct co/khodng, d& nghi ghi r5 s& lrong co/tdng s6 phai co véi cac muc tir 1-2.
Trudng hop khéc hodc cin ghi thém, dién ghi cha. ﬁé—‘

V. PANH GIA NHAN XET CUA POAN KIEM TRA

Qua kiém tra tai:



S A B, GOIML oo
A T6 TK&VV
—_— /.....khach hang

Poan cé danh gia, nhin xét nhu sau:
1. Cac wu diém:

................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.................................................................................................................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................................

Thoi han H_éi, ...................................................... tinh/thanh phé thwc hién xong cdc kién
NGIE VA BAO CAO REE QUUA. ...ttt
Keém theo bién ban nay la ... Bién ban kidm tra hoat dong dich vu nhén
Uy thac cho vay tai cac x&, huyén doan da kiém tra.
Bién ban dugc 1ap thanh 03 ban (NHCSXH tinh lwu 1 ban, HOi.....o
tinh Iuu 1 ban, Poan kiém tra luu 1 ban).
Truéng doan kiém tra TM. Hoi ... tinh/TP  Dai di¢n NHCSXH tinh/TP
(Ky tén) (Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM  Mdu sé 02/BB-CH
Déc ldp - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN KIEM TRA HOAT PONG NHAN UY THAC CHO VAY TAI
HUYEN/QUAN, TP, THI XA ...

Thye hién K& hoach ngdy ... thang......n3m ......... v& viéc kidm tra giam sat hoat
dong nhan uy thic cho vay véi Ngan hang Chinh sach x3 héi (NHCSXH) tai Hoi
........................................... Huyén\quan\TX\TP ... ... . HOm nay,
ngdy .....thang . . .. nim......, ching t6i gbém:

ONE/BA: o, Chlic vu: o Ponvii
=0ng/BA: o Chiltc Vu: o Ponvi: oo
2.HOI o huyén\quan\TP\thi xa . . . .
~ONG/BA: ..o CROC VU o Ponvit
-Ong/Ba: oo CHOC VS oo Pon vi: o
3. Ngéin hang Chinh sich xi hi huyén\quan\TP\thi xd (néucé) ...
= ONG/BAT o e Chacvu: o Ponvi: o
= ONE/BA: o Chirc vu: .o Ponvi: .o

NOI DUNG: Kiém tra viéc thuc hién cac néi dung trong quy trinh cho vay cta T
chirc chinh tri x4 h¢i (TCCTXH) huyén\quan\thj x&\thanh phd (thudc tinh) va thuc
hién hop doéng uy nhiém cua té TK&VV di ky voi NHCSXH.

KET QUA KIEM TRA
L TINH HINH VON VAYDOHOI ... HUYEN\QUAN QUAN LY
Tai thoi diém thang ... NAM oo
- Téng s6 x4 c6 du ng Oy thic/téng sb x4 trong huyén\quan\TP\TX: . . o,
- Tong s6 t8 TK &VV do HOT QUAN 1Y oo
- Tong sb hd vay vén thue cac td TK&VV do Hoi quan 1y ... ho. Trong d6 cé
.......... hé vay (nguoi dimg tén vay) 14 Hoi vién hoi .o
Tén c;}}lgo;nagy trinh Dur no (tr.d) Ng(il:éd)han Ty l(éo/i\)TQH

Cho vay h0 nghéo

Cho vay HSSV

Cho vay NSVSMT




Tén chuong trinh

cho vay Du ng (tr.d)

No qua han
(tr. d)

Ty 16 NQH
(%)

Cho vay GQVL

Cho vay ho cén nghéo

Cho vay h m&i thoat nghéo

Cho vay HO SXKD viing KK

Chovay XKLDP

Cho vay hy BB DTTS BDBKK

Cho vay dy an PT 1am nghiép

Cho vay khéc.........

Cong

IL. VIEC QUAN LY HOAT PONG NHAN UY THAC VAY VON CUA HOI

HUYEN/ QUAN, TP, TH] XA

Co6 | Khdéng

Ghi cha

Phan cong cén bo theo dai truc tiép

Trién khai kip thoi CV tir Hoi cép trén va NHCSXH

Xéy dyng ké hoach klem tra gidm sat hing ndm (nam
trude lién ké va nam kiém tra)

Luu y: Tung ndi dung dénh diu vao cot co/khong theo két qua kiém tra, néu cén giai

thich thém ghi vao cft ghi chi.

I11. VIEC THU'C HIEN CAC NQI DUNG TRONG QUY TRINH CHO VAY VON UT

NGi dung

C6 | Khong

Ghi chu

Nhiém vu: - Chi dao, theo dbi, kiém tra hoat ddng cia:
+ 100% Hoi cép xa
+15% t6 TK&VV)

- Kip thoi phéi hop véi NHCSXH va chinh quyén dia
phuong xit 1y ng chdy ¥, ng qué han

- Hudng din Hoi doan thé cdp xd va BQL 6 TK&VV

nhan khach quan (néu co).

phdi hop lap hd so d& nghi xir 1y no rui ro do nguyén |

Nhiém vy: - Phéi hop td chic tong két dinh ky véi
NHCSXH huyén 1 nan/lan

- Phédi hp t/chie giao ban véi NH huyén 2 thang/lin

- Tap hudn NV cho CB Héi, BQL t6 TK&VV




No1 dung Co | Khong Ghi chu

- Pho1 hgp v6i co quan chirc ning dé phd bién, tuyén
truyén chi truong chinh sach c6 lién quan dén chinh
sach tin dung uu dai va tép huén khuyen nong, khuyén
1am, khuyén ngu gitp ngudi vay SD vn ¢é hiéu qua

Lwu y: Timg ndi dung danh ddu vao cdt c6/ khong theo két quéa kidm tra, néu cin giai
thich thém ghi vao cft ghi chi.

IV. VIEC GHI CHEP, LUU GIU SO SACH, CHUNG TU VA CAC TAI LIEU LIEN
QUAN G CAP HUYEN/QUAN/THI XA

C6 | Khong | Ghicha

1. Sb theo ddi tinh hinh VV ciia cc x4 trong huyén

2. Bdo cdo GS hoat d6ng nhin UT vén tai cdc x3, td TK &VV

3. C6 quy dinh/ quy ché sir dung ngudn phi UT ciia huyén

4. Sb theo doi nhan va sir dung ngudn phi UT ciia huyén

- S6 dugc cap nhat kip thoi

- Cdc khoan chi theo dung quy dinh

- Ghi chép chinh xac cac khoan thu/chi (d6i chiéu véi phiéu
thu/chi)

- Céc khoan thu/chi c¢6 phiéu thw/ chi hop 18 (&0 chit ky)

- C6 di ching tir di keém phiéu thu, phiéu chi

- Céc chung tir hop 18, ding quy dinh (ddy du chit ky, thong
tin vé ngudi mua, ngudi ban, khong tay x6a)

5. Céc cOng van lién quan dén hoat dong nhan uy thac vén

- Luu day du cac cong van di va dén

- Cong van dugc luu giit theo trinh tu thoi gian

6. Céc béo cdo dinh ky va bdo céo dot xuit theo yéu clu

- Luu day du céc bao céo do cap x4 giri

- Luru dly dd céc bao cao gii di

- Céc bédo cao dugce luu giir theo trinh ty thoi gian hodc theo
ndi dung

V. PANH GIA NHAN XET CUA POAN KIEM TRA
Qua kiém tra tai;

et T Té TK&VV

S R khach hang

Poan kiém tra c6 danh gia, nhan xét nhu sau:



1. Cac wu diém:

Z’ho"i han HOI o huyén/qudn thuc hién xong cdc kién nghi va bdo
COO KGE QUG ottt

Kém theo bién ban nay la S Bién ban kiém tra hoat dong dich vu nhén ty
thac cho vay tai cic xd doan di kiém tra.

Bién ban dugc lap thanh 04 ban (NHCSXH huyén luu 1 ban, HOI e
tinh luu 1 ban, HOI quan/huyén luu 1 ban, Doan kiém tra luu 1 ban) doc
cho cac thanh vién cung nhat tri thong qua.

Truéng doan kiém tra TM.HGi.....ooo huyén Pai dién NHCSXH huyén
(Ky tén) (Ky tén, dong dén) (Ky tén, dong déu)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MEu sé 03/BB-CX
Dgc 1ap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN
KIEM TRA HOAT PONG NHAN UY THAC CHO VAY TAI
XA/PHUONG/THITRAN ..
Thyc hién Ké hoach ngay ... thang ... ndm ... vé viéc kiém tra gidm sat

hoat déng dich vu nhdn uy thdc cho vay vd&i Ngin hang Chinh sach xi hoi
(NHCSXH), hém nay, ngay........thang ... ndm ... .., tai UBND x4 (phudng, thi

trén) ..., huyén (quén, TP, thix&) ... ching t6i gdm:

1. Poan kiém tra:
- Ong/BA: Chite VU oo Ponvii o
- f)ng/Bé: .................................................................. Chic VU oo Pon vii
2 HBE o xi (phwong, thitran) ...
- Ong/Bé: .................................................................. Chirc vu: oo Ponvii o
= ONE/BAL oo Chirc VUi .o Ponvi:
3. Thanh phin khéc:

= ONE/BA: ChC VU e DOV
= ONE/BAL e Chacvu: o Ponvi:
NOI DUNG: Kiém tra viéc thuc hién céc noi dung trong quy trinh cho vay cua Hoi

.............................. x4 va thuc hién Hop dong uy nhiém ctia T6 TK&VV da ky véi NHCSXH.
KET QUA KIEM TRA:
I TINH HINH VONVAYDOHOI ... XA (PHUONG, TTr) QUAN LY
Tai thoi diém thang ... nam ...
- Téng 6 t6 TK&VV do Hoi quan ly:........... Té.
- Tbng s6 ho vay vbn thude cac td TK&VV do Hai quan ly ... hd. Trong d6
CO ho vay la Héi vién hi ...
Tén Zk}l}[(r)o\’/r;%( trinh Du ng (tr.d) Ng(cg:éd)han Ty 1(%/§QH

Cho vay hd nghéo

Cho vay HSSV

Cho vay NSVSMT

Cho vay GQVL

\J



Ng qua han Ty 18 NQH
(tr. @) (%)

Tén chuong trinh

cho vay Du ng (tr.d)

Cho vay hd cén nghéo

Cho vay hd mdi thoat ngheo
Cho vay HY SXKD vung KK
Cho vay XKLD

Cho vay hg BB DTTS BDBKK

Cho vay du 4n PT 14m nghiép
Cho vay khéc.........

Cong

IL. GHI CHEP, LUU GIU SO SACH, CHUNG TU TAIHOI ... XA (PHUONG, TTr).

N§i dung Co6 | Khong Ghi cha

1. Hop déng UT gitra NHCSXH v&i HOi oo

2. Hop dbng Gty nhiém gitra NHCSXH véi céc 0 TK&VY

3. S8 theo d5i tinh hinh nhin uy thac cua x3 (S nay
NHCSXH khéng cip, do Hoi tur xdy dung dé theo doi)

- Tinh hinh du ng (tirng c/trinh) bj chiém dung...

- Thong tin ve 50 tO TK&VV chlem dung...

- Thong tin vé két qua s6 ho vay von di thoat nghéo

4. 4 hop/giao ban vé quan Iy ngudn von cla xa

5. Cong tac kiém tra giam sat:

- Xay dung ké hoach kiém tra

- Bién ban KT céc té TK&VV (miu 16/TD) ndm ......

- Phiéu kiém tra SDV dinh k¥ (5 ho/td)

- Phiéu kiém tra SDV trong vong 30 ngay

6. C6 quy dinh/quy ché str dung ngudn phi 0y thac

7. S theo d6i nhdn va sir dung ngudn phi uy thac clp x3

- S dugc ghi chép, cip nhat day du, kip thoi

- Céc khodn chi theo ding quy dinh

8. Cac cong van chi dao cua HOi.......... tinh/huyén va
NHCSXH

Luu day du cic cong van (do6i chiéu vdi huyén va tinh)

Lwu y: Tirng ndi dung ddnh déu vao cot cd/ khong theo két qua kiém tra, néu cén giai thich
thém ghi vao ¢t ghi chid. Ghi rd 58 luong dbi voi ndi dung 2,4.



III. TONG HQP VIEC LUU GIU 8O SACH, CHUNG TU VA CAC TAI LIEU LIEN
QUAN TAI CAC TO TIET KIEM & VAY VON POAN PA KIEM TRA

* 86 T TK &VV duge kiém tra:........... (kém theo céc bién ban kiém tra td
TK&VYV miu 16/TD)
Néi dung Coé | Khéng | Ghicha

1. Danh séch ho gia dinh d& nghj vay vén (M3u 03/T D)

2. Bién ban hop thanh lap tb TK&VV: Miu 10A/TD

B/ban hop kién toan t/vién BQL t& TK&VV: Mau 10B/TD

Céc B/ban hop td TK&VV ¢6 noi dung khéac: Miu 10C/TD

3. Hop ddng UN giita NHCSXH - t TK&VV (MAu 11/TD)

4. Bang ké cac khodn thu (Mau 12/TD) kém phiéu thu tién
cua NHCSXH

5. Bang ké 14i phai thu va 13i thyc thu (Miu 13/TD)

- Cép nhit dang, kip thoi

- C6 du chit ky ngudi nop

- Ghi chép ddy dii cdc muc thong tin

6. Bién lai thu l4i (chwa thu dugc tidn)

7. Thong bao danh sach chuyén no qué han (Mu 14/TD)

8. Bién ban kiém tra hoat dong ciia T6 TK&VV (Miu
16/TD) — néu d4 duoc kiém tra truée d6

9. Théng bdo xit Iy ng bj rii ro (néu c6)

10. Bién ban hop td

- C6 sd ghi bién ban hop tb khong?

- 86 duoc ghi chép hang thang/quy

- Noi dung hop dugc ghi chép diy di trong sb

Lwu y: Timg ndi dung danh dAu vao cot co/ khong theo két qua kiém tra, néu cén giai thich
thém (s6 con thiéu, thiéu bao nhidu hay bao nhigu tb thidu...) ghi vao cot ghi chu.

IV. THY'C HIEN CAC NQI DUNG TRONG QUY TRINH CHO VAY VON UY THAC
CUA HOI CAP XA

Néi dung Cé | Khéng Ghi chi

1. Cong tac tuyén truyén van dong

- Thuc hién tuyén truyén chu trrong, chinh sich cta Pang
va Chinh phi1 vé chsinh sach tin dung uu déi..

- Van dong thanh lap t6 TK&VV theo dung Quyét dinh s
15/Qb-HDbQT

- Van dong, don déc BQL t6 TK&VV tham dy day di cac
phién giao dich cta NHCSXH; huéng din t6 vién td
TK&VV thuc hién giao dich véi NHCSXH.

- Vén déng t6 vién chap hanh quy uéc hoat dong cta td,
thyc hanh tiét kiém; giap do nhau, cung chia sé kinh nghiém
trong vi€c st dung von vay dung muc dich, thyc hién tra no,
tra 1ai ding ky han da cam két voi ngin hang,

- Van dong khuyén khich cac t6 vién td TK&VV tham gia
cac hoat dong khac cia NHCSXH.




Néi dung

Co

Khong

Ghi chu

_ T chirc tap huén hodc phéi hop véi NHCSXH tip huan
nghiép vu iy thac cho can bg Hoi doan thé cap xa va BQL
to TK&VV.

~Hudng dan thanh 1ap t6, t& chirc hop t0 lan dau, bau BQL
td, XD quy wdc, binh xét cong khai cac hd c¢d nhu cau va
day da diéu kien.

~Nhan va thdng bao ket qua phé duyét danh sich ho gia
dinh dugc vay vén cho t6 TK&VV dé thong bao dén timg
hd gia dinh

2. Kiém tra, gidm sit hoat dfng ciia t6 TK&VYV, Ban
quan 1y t6 va to vién to TK&VV

a) Giam sat toan bo qué trinh hoat dong cua td TK&VV theo
dang Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh 15/QD-HDQT

b) Gidm sat va don dbc BQL tb thuc hién dang cac nhi¢m
vu theo hgp dong vy nhi¢m da ky.

¢) Thuc hién kiém tra viéc sir dung vén vay ctia 100% mén
vay méi trong vong 30 ngay ke tir khi NHCSXH giai ngin

d) Pon déc BQL t6 TK&VV gidm sat viéc sit dung von vay
ding muc dich va cé higu qua, tra ng, tra 1ai, thuc hanh tiét
kiém ... ciia t0 vi€n

d) Giam sat cac phién giao dich, cac hoat dong giao dich cua
NHCSXH tai x3; giam sat, bdo quan cac ndi dung cdng khai
ctia NHCSXH tai diém giao dich xd. Gidm sét cac hoat dong
coa NHCSXH tai ho vay vén, td TK&VV

¢) Thong bao kip thdi cho NHCSXH vé céc truong hop st
dung von vay bi rii ro do nguyén nhin chu quan, khach
quan, dé c6 biép phéap xur 1y thich hop

2) Phéi hop véi NHCSXH va chinh quyén dia phuong xit Iy
céc truomg hop chély ¥, ng qua han, ngudi vay bo di khoi noi
cu trt, tham gia to d6n doc thu hoi no tai xa?

h) Phdi hop véi NHCSXH thyc hign danh gia chat luong
hoat déng to TK&VY; thyue hién céc giai phap cing co, Kig¢n
toan hoat dong ctia to TK&VV

V. DANH GIA, NHAN XET CUA POAN KIEM TRA
Qua kiém tra tai:
ot T6 TK&VV do Hbi quan ly

Doan ¢6 danh gi4, nhan xét nhu sau:

1. Cac vu diem:




r A’ A by A hd
2. Cac van dé con ton tai:

Thc‘ri han HBi .o huyén/qudn thuc hién xong cdc kién nghi va bado
CAO KEE GUUEL. .t
~ Keém theo bién ban nay 1a cac Bién ban kiém tra hoat dong Té TK&VV
SO e doan di kiém tra.
Bién ban dugc lap thanh 05 ban (Gui NHCSXH huyén 1 ban, Hdi ..o

xd, huyén va tinh luu 1 ban & mai cdp, Poan kiém tra Iuvu 1 ban) doc cho cac thanh
vién cung nhét trf thong qua. *-

Trugng doan kiem tra ~ TM. Hi o .. huygn  TM. Hji ............... X&
(Ky tén) (Ky tén, déng déu) (KY tén, déng déu)



) o ) ) Miu s6:16/TD
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Twdo - Hanh phic

BIEN BAN KIEM TRA )
HOAT PONG CUA TO TIET KIEM VA VAY VON

Thyc hién chuong trinh kiém tra cta td chic Hbi (Nganhang) ...

Hém nay, ngdy .. ... thang ..ndm ... .. , tai TS Tiét kiém va vay vén
(TK&VV) th80\AP ..o XAPRUONE, ..o huyén\quan\
TPATX oo tinh (thanh ph6) .o ching t6i gdm:

A. Poan kiém tra:

1. Ong\BA: oo ChltC VU: e

2.0ng\B&: oo CRUC VUE e

B. Ban quan ly T6 TK &VV (don vi dwrgre kiém tra) thude H$i: ...

1. ONE/BA: e Chtrc vu: T4 trudng

2. ONE/BAL oo Chirc vu: T pho kiém thu ky

Noi dung kiém tra: Kiém tra viéc thuc hién Hop ddng uy nhiém cia T
TK&VYV d3 ky voi ngan hang CSXH ngay ... thang ... nam 20...... . Thoi
diém kiém tra thang ............ /20......

1. Tinh hinh chung cia T6

- Téng du no cua Tb: ... triéu déng/.... - ho, trong d6 ng qua han ... .
tridu déngj....... ho; chiém ... % trén tong du ng cua to.

- Tong s6 thanh vién trong T6........, trong @6 sé thanh vién c6 tién gui ...
chiémty1é .. . %. S6 du tién gui cua to ...................... ngan ddng. Binh quéin 1 hé gui
................................ ngan dong.

- Viéc tra no, tra 181, gui tién clia cac thanh vién trong td nhu thé nao (TB, kh4,
tot)‘7 ........................................................ Klern tra Bang ké 13/TD thoi dlem thang ... A
s6 hd nop 1&i ... . tbng s6 ho, chiém ... %. S& 1ai thuc thu/lai phai thu
..................................... & dat S,
2. Kiém tra tinh hinh hoat ddng, Iru gii¥ hd so ciia T
N§i dung Coé | Khong | Ghicha

2.1- Tinh hinh hoat déng ciia Td

a) To c6 td chirc hop d& binh xét cong khai cac ho duoc vay
von? SO thanh vien du hop ... /... chiémty 1§ ... %

b) TH duy tri sinh hoat theo djnh k¥ nhu thé nio? théng, quy

¢) No chiém dung, sir dung sai muc dich

d) T4 c6 thu phi ciia hd vay

' @) T4 trudng co thu ng gbc khéng

e) T trudng co giir SO vay von cua h vay

f) T6 trudéng c6 dy hop giao ban




Noi dung Cé | Khong | Ghichu

2.2- Kiém tra viéc lru gilr va ghi chép hd so ciia To:

a) Ho so phap 1y cla T6 TK &VV:

- Hop déng uy nhiém cta Ngén hang voi Td TK&VV

- Bién ban hop thanh lap (hodc kién toan BQL) va quy uéc
hoat ddng cua td TK&VV (mau 56 IOA/TD)'?

- Bién ban hop klen toan BQL to (mau s6 10B/TD)?

- Bién ban hop t6 TK&VV (mlu 50 10C/TD)'?

~Danh sach ho gia dinh dé nghl vay von (mau s6 03/TD)

~Phiéu kidm tra st dung von clia ho vay (néu cb)

- Danh sach ho ding ky nop 13i trong thoi glan 4n han

- Danh sach dang ky mau chit ky ho gui tién

b) Ho so, chimg tir giao dich

- Bang ké céc khoén thu (mau 12/TD)

- Bang ké 14i phai thu va lai thuc thu (mau so 13/TD)

+ Mau 13/TD ¢6 chot s tién thu 14i, thu tlen gui?

+ H ndp 141, giri tién co ky day du trén mau 13/TD?

+ Nhan bién lai 01A, méu 13/TD khi két thic giao dich?

- Bién lai thu 1ai khéng thu duoc tién cO nop vé ngin hang?

c) Cac vin ban khéc c6 lién quan

- Théng bao danh sach chuyén no qud han (Mau 14)

- Thong bao x1 Iy ng bi rui ro (néu co)

- Thong béo phé duyét cho vay

- S6 ghi Bién ban sinh hoat td (hodc so hop giao ban tai x3)

Luwu y: Tung noi dung danh diu vao cot co/khong, theo két qua kiém tra, néu cin
giai thich thém (sb con thiéu, thiéu bao nhiéu, thiéu thang mdy...) ghi vao cjt ghi chu.

Nhan xét va kién B TS e e

Bién ban dwoc lap thanh 03 ban (T6 TK&VV 01; Doan kiém tra 01; NHCSXH
noi cho vay 01 ban) doc cho cac thanh vién cung nghe va nhét tri théng qua./.

Trudng doan kiém tra TH trwéng To TK va VV
(Ky, ghi 16 ho tén) (Ky, ghi 16 ho tén )
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN KIEM TRA
Xac minh ng bj chiém dung, sir dung sai muc dich
(Mdu tham khdo)
Hém nay, ngady ... thiang .. nim ...... , tat UBND x3
........................... huyén ......................... Ching tdi dd ciing nhau kiém

tra, d6i chiéu du no mét s6 khoan cho vay ctia Ngin hang Chinh sich x4 hdi bi
chiém dung (sir dung sai muc dlch) nhu sau:

I. Thanh phan Iam viéc gom.

L Chirc vy.............. UBND x4 ............
2, Chircevu ...l Hot...oooeeei

S Trudng thon.................ol

4o, e Té trudng Tb tiét kiém va vay vén

S e Cén bd NHCSXH (néu cb)

B e Chirc vy (dbi trong chiém dung).........
T

II. N§i dung:
Cén cr vao Ho so vay von va két qua kiém tra, dbi chiéu ng truc tiép tai

T4 tiét kiém va vay vén thén do Ong (ba) ..ovevvneeeeeenn . lam t6 trudmg, thuge
Hoio.ooooeiii KB e, , ching 61 x4c dinh cdc h¢ di vay thudc T
tiét kiém va vay vén bj chiém dung (st dung vén sai muc dich) dén thoi didm
.................. la:
STT Ho va tén Diachi | &Y | S&tidnvay | Tidnlai | Tiln giri
ngudi vay vay
Tong Cdng

So ho bi chiém dung (hofc si dung sai myc dich) tlen gbe la...... ho vdi b

tong so t1en la. oo, dong S6 hd bi chiém dung tién 1ai la ...... ho, vé
tong so tién 1a................. dong; tidn girila .......coooeee...l ddng.



II1. Két ludn: (Néu ré nguyén nhdn, hinh thitc chiém dung, st dung von sai muc
dich; két ludn rd ho tén nguoi chiém dung, tong sé tién chiém dung; dé xudr, kién nghi bién
phdp xir Iy, thu hoi...)

Bién ban nay di dugc thong qua vao hdi ....gid cling ngdy, cac thanh vién
c6 mat déu nhat tri va ky tén.

NGUOI CHIEM DUNG CANBOKIEMTRA ...............
(Hoic sur dung von sai muc dich)

PAI DIEN TO TKVA VV CANBONHCSXH ...............

DAI DIEN HOI ................ XA PAIDIEN UBND XA ...............

...............



) _ ] _Ma?u sé 04/BB-TH
HOI ...oovvvenenennne CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOI....... TiNH:............ Pijc ldp - Tw do - Hanh phic
HOI....... HUYEN .......

............ Ngay, ngay thdng  ndm 20

. BAOCAOKET QUA
KIEM TRA GIAM SAT HOAT PONG
NHAN UY THAC CHO VAY

Kinh gui: ...

I. Thanh phan doan kiém tra, gidm sét:
II. Déi tugng/thanh phin lam viée tai dia phuong:
III. Thoi gian, dia diém kiém tra giam sét:
IV. Néi dung lam viée:
V. Két qua kiém tra giam sat:
1. Céc phat hién chinh:
a) Déi véi cdp tinh:
b) Déi vdi cip huyén, xa:
¢) béi voi T6 TK&VV:
d) Béi véi td vien T6 TK&VV:
2. Kién nghi ctia doan kiém tra va thoi gian yéu ciu thuce hién kién nghi:
a) Déi véi cAp tinh:
b) Péi voi cé‘ip huyén, xa:
¢) Péi voi TO TK&VV:
d) Déi véi thanh vién TS TK&VV:
3. Céc kién nghj dbi véi TW Hoi:
a) Kién nghj cta dja phuong;
b) Kién nghj ctia doan kiém tra:
VI. Céc bién ban kiém tra kém theo:
Noi nhn: TRUGNG BOAN KIEM TRA GIAM SAT 7

- Nhur trén;
- Luu.



